
ขั้นตอนการดำเนินงานโครงการ ASEAN Travelling Project ของคณะสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 
 ASEAN Travelling Project 

แผนกลยทุธ์ 1 : ผลิตบัณฑิตที่มีคุณธรรมและมีความเป็นพลเมืองโลก 

เขียนโครงการพร้อมวางแผนการจัดกจิกรรม และขออนุมัติโครงการ 

ประกาศรับสมัครนักศึกษาผู้ที่สนใจเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม (พร้อมชีแ้จงเงื่อนไขของทุนและการเดินทาง 
เพื่อนักศึกษาสามารถเตรียมข้อมูลนำเสนอแผนการเดินทางได้) 

อ้างอิงจาก ประกาศมหาวทิยาลยัเชียงใหม่ เรื่อง การเดนิทางไปแลกเปลีย่นกิจกรรมเสริมหลักสตูร ณ ต่างประเทศ เพือ่
พัฒนาทกัษะชวีิตสู่ความเป็นพลเมืองโลกของนกัศึกษา อาจารย ์และบุคลากร พ.ศ. 2562 

ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก 

ดำเนินการตดิตามและประสานงานในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
(งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษาร่วมกับงานบรหิารงานวิจยัและวิเทศสมัพันธ์) 

1.1 กำหนดการ/แผนการเดนิทางที่แน่นอน 
1.2 ประสานงานยังหน่วยงาน/มหาวทิยาลยัทีด่แูลนกัศึกษาปลายทาง (ตอ้งมีหนังสือเชิญการเข้าร่วม/หนังสอืตอบรับการเข้าร่วม) 
1.3 ต้องทำประกนัสุขภาพและประกนัอุบัตเิหตสุำหรับการเดินทางไปต่างประเทศ ให้ครอบคลุมวันและเวลาเดนิทาง 
1.4 ต้องมีหนังสือยินยอมให้นักศกึษาเดนิทางจากผู้ปกครอง ในกรณทีี่นกัศึกษายังไม่บรรลุนติิภาวะ 
1.5 ต้องมีหนังสือลาเรยีนในกรณีทีน่ักศกึษาเดินทางไปต่างประเทศขณะทีม่ีการเรียนการสอน 

ดำเนินการเรื่องยมืเงินทดรองจ่าย เพื่อนำมาใช้จา่ยในโครงการ 

นักศึกษา / อาจารย์ / บุคลากร เดินทางไปยังต่างประเทศ 

ดำเนินการจัดการเรื่องเอกสารทางการเงิน 
1. ขออนุมัตเิบิกจ่ายตามโครงการ 
2. ดำเนนิการรายงานการใช้จ่ายเพื่อล้างหนี้สญัญา

ยืมเงนิทอรองจ่ายในโครงการ 

ประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อปรับปรุงแผน/งบประมาณสำหรับการจัดกิจกรรมครั้งต่อไป 

 กิจกรรม Show & Share ในงาน International Day คณะสังคมศาสตร ์

ดำเนินการประสานงานระหวา่งคณะและสำนักงานมหาวทิยาลัยเชียงใหม่ 

กองพัฒนานักศึกษา 
(งานพัฒนานกัศกึษาสู่สากลและแนะแนว) 

1. ทำบันทกึขออนุมัตอิธกิารบด ีเพื่อนำนกัศกึษาเดินทางไปต่างประเทศ (พร้อมแนบ
เอกสาร 1.1-1.5)  

2. หนังสือโตต้อบระหว่างงานบริการการศกึษาและพัฒนาคุณภาพนกัศกึษา กับงาน
พัฒนานกัศึกษาสูส่ากลและแนะแนว หากเอกสารต้องแก้ไข หรอืเพิ่มเติม 

กองบริหารงานบุคคล 
ทำเรือ่งขออนุมัตเิดินทางไปต่างประเทศ 

(ในกรณทีี่มอีาจารย์หรือเจ้าหน้าที่รว่มเดนิทางไปกับนักศกึษาด้วย) 

ประกาศรายชื่อนักศึกษาผู้เข้ารับการสมัภาษณ ์(คณะกรรมการฯพิจารณาคณุสมบตัิและแผนการเดินทาง ในวันสมัภาษณ์) 

อธิการบด ี
อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

ได้รับบันทึกข้อความ เรือ่ง ขอส่งคืนหนังสือขออนุมัติให้นักศกึษา
เดินทางไปต่างประเทศ จากงานพัฒนานักศกึษาสู่สากลและแนะแนว 

อธิการบด ี

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

ได้รับบันทึกข้อความ เรือ่ง อนุมัติให้พนักงานมหาวทิยาลยัเดนิทาง
ไปปฏิบัติงานต่างประเทศ 

สรุปผลการดำเนินงาน/โครงการ 
จัดทำแบบสอบถามความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ 


